Polityka prywatnosci

Ponizsze zasady przetwarzania danych osobowych zostaty przygotowane w celu okreslenia
najwazniejszych regut zwigzanych z przetwarzaniem i zapewnieniem ochrony Twoich danych
w ramach prowadzonej przez Administratora dziatalnosci.

Administrator danych osobowych

Administratorem Panstwa danych osobowych jest: MM TAXES Sp. z 0.0. z siedzibg w Katowicach
przy ul. Zelaznej 2 (,Administrator"). Administrator informuje, ze Pani/Pana dane osobowe
przetwarzane i/lub wykorzystywane bedg w celach zwigzanych z prowadzeniem zleconych
Administratorowi Pani/Pana spraw o charakterze ustugowym.

Z Administratorem mozesz sie skontaktowaé pod adresem: ul. Zelazna 2, 40-851 Katowice lub
wysytajgc wiadomos$¢ e-mail pod adres mailowy: biuro@mmtaxes.pl z dopiskiem ,dane
osobowe” Twoje dane osobowe Administrator pozyskuje gtéwnie od Ciebie. Przekazujesz
Administratorowi dane, aby nawigza¢ kontakt z Administratorem, umawiajgc sie na spotkanie,
przekazujac nam swojg wizytéwke lub wyrazajac che¢ nawigzania wspotpracy. Dane mozemy
uzyskac¢ réwniez od organdw i instytucji publicznych, ktére kontaktujg sie z nami w zwigzku
z prowadzong przez Administratora dziatalnosciag gospodarcza.

Klienci i Kontrahenci Administratora

Dane osobowe pozyskujemy gtéwnie w zwigzku z prowadzong przez Administratora dziatalnoscia
gospodarcza. Jezeli jestes naszym Klientem i prowadzisz jednoosobowag dziatalnos$¢ gospodarcza
lub reprezentujesz spétke albo jednostke organizacyjng, Twoje dane osobowe pozyskujemy
gtéwnie od Ciebie. Podajesz nam swoje dane, aby nawigza¢ kontakt z Administratorem, m.in.
poprzez wysytanie maila, czy kontakt telefoniczny lub bezposrednio w siedzibie Administratora.
Twoje dane osobowe uzyska¢ mozemy takze od innych partneréw biznesowych i gospodarczych,
ktorzy z Tobg wspodtpracuja (np. w ramach obstugi grup kapitatowych lub podmiotéw powigzanych
gospodarczo i osobowo) oraz od organéw i instytucji publicznych. Jezeli Administrator przetwarza
Twoje dane osobowe, cho¢ nigdy bezposrednio mu ich nie podates, twoje dane moze przekazaé
nam Twoj pracodawca lub podmiot wspétpracujacy z Tobg na podstawie umowy zlecenia, aby
umozliwi¢ nam nawigzanie kontaktu z Tobg w zwigzku ze wspotpraca, jakg podejmujemy
z podmiotem, w ktérym jestes zatrudniony.

Prowadzenie dziatalnos$ci gospodarczej

Jezeli Twoje dane osobowe pozyskaliSmy w zwigzku z prowadzong dziatalnoscia gospodarcza,
bedg one wykorzystywane dla potrzeb realizacji wszelkich oferowanych przez Administratora
ustug. Dane moga by¢ tez wykorzystywane do wykonywania zobowigzan i realizacji obowigzkdéw
wynikajacych z zawartej umowy, rozpatrywania Twoich roszczen i umozliwienie Ci realizacji
Twoich praw. Jezeli prowadzisz jednoosobowa dziatalnos$é gospodarczg lub reprezentujesz spotke



lub jednostke organizacyjng — Twoje dane osobowe przetwarzamy réwniez w celach podatkowych
i ksiegowych. Potrzebujemy ich, aby ujawni¢ stosowne dane na umowie lub fakturze, jak réwniez
— aby wykorzysta¢ je przy prowadzeniu naszej ewidencji podatkowej. Zawsze jednak
przetwarzanie Twoich danych osobowych bedzie zwigzane z prowadzong przez nas dziatalnoscia
gospodarcza. Jezeli jestes pracownikiem naszego Klienta, Twoje dane osobowe bedg nam w
szczegolnosci potrzebne w celu nawigzania i utrzymania kontaktu z podmiotem, w ktérym
pracujesz — ponownie, wytacznie w celach gospodarczych.

Storna internetowa

Twoje dane osobowe przetwarzamy w celu zapewnienia funkcjonowania naszego serwisu
internetowego. Twoje dane osobowe wykorzystujemy wiec w szczegdlnosci do zapewnienia Ci
mozliwosci kontaktu z Administratorem przy uzyciu naszego formularza kontaktowego, co
pozwala na usprawnienie komunikacji. Twoje dane osobowe, ktére wykorzystujemy w celach
zwigzanych z prowadzeniem serwisu, nie bedg bez Twojej zgody wykorzystywane przez
Administratora w innym celach. W szczegélnosci, Administrator nie bedzie bez Twojej wyraznej
zgody przetwarzat danych w celach marketingowych.

Kontakt

Jezeli wysytasz e-mail do Administratora lub nawiagzujesz z nim kontakt za posrednictwem
formularza kontaktowego na stronie internetowej http://mmtaxes.pl lub na portalach
spotecznosciowych nalezacych do MM TAXES Sp. z o.0., Twoje dane osobowe wykorzystywane
bedg w celu prowadzenia z Tobg korespondencji i odpowiedzi na zadane przez Ciebie pytania,
zgodnie z trescig Twojego zapytania lub wiadomosci. Jezeli kontaktujesz sie z nami w celach
biznesowych, Twoje dane osobowe moga byé wtedy wykorzystywane w celu skierowania do
Ciebie oferty handlowej —w zakresie, w ktérym tego zadasz. Administrator oswiadcza bez Twojej
zgody nie bedzie wykorzystywat Twoich danych osobowych w celach marketingowych w zwigzku
z ofertami innymi niz ta, ktorej przestania wyraznie zazgdates nawigzujac kontakt.

Cele marketingowe

Jezeli wyrazisz na to zgode - Twoje dane osobowe bedg mogty by¢ przetwarzane przez
Administratora dla celow marketingowych — dla promowanie oferty produktéw oraz ustug
Swiadczonych przez Administratora. O ile w toku wspoétpracy wyrazisz odrebnag zgode na
komunikacje handlowa drogag elektroniczng lub telefoniczna, bedziemy wykorzystywaé Twoj
adres e-mail oraz numer telefonu w celu komunikowania naszej oferty handlowe;.

Prowadzenie dziatalnosci gospodarczej przez Administratora

Dane osobowe Klientéw i Kontrahentéw Administrator przetwarza gtownie w zakresie
niezbednosciich wykorzystania w celu realizacji zawartej przez nas umowy lub dziatanie na Twoje
zgdanie przed jej zawarciem (art. 6 ust 1 lit. b RODO). Jezeli strong umowy jest inny podmiot, niz



Ty podstawa przetwarzania danych osobowych bedzie wykorzystanie Twoich danych do celéw
wynikajgcych z prawnie uzasadnionych interesdw realizowanych przez Administratora oraz ten
podmiot. Z realizacjg naszych prawnie uzasadnionych interesow wigza¢ sie moze rowniez
przetwarzanie danych na potrzeby dokonywania operacji w obrebie wzajemnych rozliczen (art. 6
ust. 1 lit. f RODO). Podstawg przetwarzania Twoich danych osobowych moze by¢ takze
niezbednos¢ przetwarzania do wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym - w
zakresie wykonania zadania publicznego na rzecz Zamawiajgcego zgodnie z umowag w celu
publicznym (art. 6 ust. 1 lit. e RODO). Dane wykorzystywa¢ tez mozemy w oparciu o przepisy
prawne naktadajgce na nas obowiagzki, ktére nieroztacznie wigza sig¢ z koniecznoscia
przetwarzania przez nas danych osobowych (art. 6 ust. 1 lit. c RODO). W pozostatym zakresie dane
osobowe mozemy przetwarzac takze na podstawie udzielonej Administratorowi zgody.

Kontakt

Jezeli kontaktujesz sie z nami za posrednictwem poczty elektronicznej, przetwarzanie Twoich
danych osobowych jest nam niezbedne do podjecia dziatah na Twoje zadanie, zgodnie z trescia
Twojego zapytania lub wiadomosci (art. 6 ust. 1 lit. b). W takim przypadku podstawa przetwarzania
Twoich danych osobowych bedzie wiec wyrazona przez Ciebie zgoda, albo niezbednosc¢
wykorzystanie Twoich danych osobowych do podjecia dziatan zgodnie z Twoim zadaniem, przed
zawarciem Umowy. Jezeli Twoje dane osobowe przetwarzamy na podstawie zgody, w kazdym
czasie przystuguje Ci prawo do cofniecia wyrazonej zgody, co jednak nie pozbawi zgodnosci
z prawem przetwarzania danych osobowych w okresie, w ktérym obowigzywata Twoja zgoda. Bez
zgody na przetwarzanie Twoich danych w tym zakresie nie bedziemy bowiem mogli sie z Toba
skontaktowac.

Klient, Kontrahentem lub przedstawiciel

Twoje dane osobowe Administrator przetwarza przez okres realizacji umowy lub okres
wspotpracy. Po tym okresie Twoje dane Administrator przetwarzaé¢ bedzie w celach zwigzanych
zrozliczalnoscia dziatann Administratora w ramach ochrony danych osobowych, jak réwniez przez
okres przedawnienia roszczen zwigzanych ze wspoétpraca wynikajacych z wtasciwych przepisow
prawa. W zwigzku ze wspoétpracg dane osobowe przetwarzac¢ bedziemy nie dtuzej niz do konca
nastepnego roku kalendarzowego, po ktérym nastgpito przedawnienie roszczen. Wszelkie dane
przetwarzane na potrzeby rachunkowosci oraz ze wzgledéw podatkowych — przetwarzamy przez
pie¢ lat liczonych od konca roku kalendarzowego, w ktérym powstat obowigzek podatkowy. Dane
Administrator moze tez przetwarzaé i przechowywac przez okres wynikajacy z przepisow
odrebnych.

Komunikacja z Administratorem

Twoje dane osobowe Administrator przetrzymuje przez caty okres komunikacji i korespondenciji,
a zatatwieniu sprawy lub udzieleniu Ci kompletu odpowiedzi — przechowujemy te dane jeszcze
przez okres nie dtuzszy niz pie¢ 5 lat od zakonczenia komunikacji. Dane osobowe sa przetwarzane
przez okres nie krétszy niz do momentu uptywu terminu przedawnienia roszczen
cywilnoprawnych zwigzanych z czynnoscig, a w odniesieniu do dokumentéw ksiegowych lub



zrédtowych — réwniez nie krocej niz do momentu przedawnienia zobowigzan podatkowych
zwigzanych z czynnoscig, ze wzgledu na koniecznos¢ przechowywania przez ten okres
dokumentacji ksiegowej lub podatkowe;.

Odbiorca danych osobowych
Twoje dane osobowe Administrator udostepniat bedzie:
1. Wspétadministratorom — w zakresie zawartej umowy lub nawigzanej wspotpracy;

2. Pracownikom i wspoétpracownikom, z zastrzezeniem, ze osoby te posiadaty bedag stosowne
upowaznienie do przetwarzania Twoich danych osobowych oraz zobowigzaty sie do zachowania
poufnosci w tym wzgledzie;

3. Partnerom gospodarczym i handlowym, przez co rozumien nalezy w szczegdlnosci ale nie
wytgcznie:

a) podmioty Swiadczace ustug pocztowe i kurierskie;

b) podmioty swiadczace na rzecz Administratora ustugi informatyczne i hostingowe oraz
zapewniajgce obstuge serwisowa uzywanych przez nas programow;

c) instytucje finansowe, w tym (ale nie wytacznie) banki;
d) podmioty swiadczace ustugi ubezpieczeniowe oraz gwarancyjne;
e) podmioty swiadczgce ustugi transportowe, spedycyjne i logistyczne;

f) podmioty Swiadczace ustugi zwigzane z obstugg pracownikéw lub personelu, wtym (ale
nie wytacznie) podmioty $wiadczace ustugi szkoleniowe, z zakresu bezpieczeristwa
i higieny pracy, ustugi z zakresu medycyny pracy oraz dziatalnos$¢ lecznicza, ustugi z
zakresu ubezpieczeniowe lub socjalne zwigzane z zatrudnieniem.

4. Podmiotom s$wiadczacym ustugi z zakresu przeprowadzania szkolenn dla Pracownikéw -
w zakresie, w jakim przekazanie jest konieczne do zapewniania udziatu Pracownika w szkoleniu
i otrzymania przez niego certyfikatu (zaswiadczenia);

5. Organom i instytucjom publicznym, sagdom i trybunatom- w zakresie, w ktérym przekazanie
Twoich danych osobowych bedzie niezbedne albo wymagane ze wzgledu na toczace sie
postepowania lub w zwigzku z obowigzkiem przekazania danych okreslonym organom na
podstawie przepisdw prawa (rozliczenia z Urzedem Skarbowym i Zaktadem Ubezpieczen
Spotecznych, etc.) i jesli jest to niezbedne do wykonania zadan statutowych Administratora;

6. Notariuszom — w zakresie, w jakim ujawnienie Twoich danych jest niezbedne dla zapewnienia
prawidtowosci wykonania nawigzanego miedzy nami stosunku prawnego;

7. Kontrahentom — w zakresie w jakim jest to niezbedne do wykonania umowy i wspdtpracy.
W Zzadnym wypadku Administrator nie udostepni Twoich danych podmiotom trzecim w celach
komercyjnych. Administrator nie sprzeda Twoich danych — nie musisz sie obawia¢, ze trafig one
do kogokolwiek, komu nie chciate$ udostepni¢ swych danych.



Zasady przetwarzania danych osobowych

Administrator doktada wszelkiej starannosci, aby Twoje dane osobowe byty przetwarzane zgodnie
z obowigzujgcym prawem i z poszanowaniem zasad ich przetwarzania wskazanych w RODO.
Czuwamy, aby wszystkie osoby zaangazowane w nasza dziatalnos¢ byty swiadome znaczenia
koniecznosci zapewnienia nalezytego przetwarzania Twoich danych osobowych. Podstawowymi
zasadami, ktore przySwiecajg nam w procesie przetwarzania Twoich danych osobowych sa:

1. Zasada zgodnosci przetwarzania danych osobowych z prawem, rzetelnie i w sposob
przejrzysty;

Zasada minimalizacji danych;

Zasada ograniczenia celu przetwarzania;

Zasada prawidtowosci;

Zasada ograniczenia czasu przechowywania danych;

Zasada integralnosci i poufnosci’;

No ok oobd

Zasada rozliczalnosci. Zasady przetwarzania Twoich danych osobowych sg spisane
w ramach procedur, tak abysmy w razie Twojego zapytania, mogli udzieli¢ Ci petnej
i rzetelnej informac;ji dotyczacej tego jakie dziatania realizowalismy na Twoich danych.

Ochrona danych osobowych

Administrator stosuje odpowiednie srodki techniczne i organizacyjne, zmierzajagce do
zapewnienia petnego bezpieczenstwa Twoich danych osobowych przed ich (zawinionym albo
przypadkowym) zniszczeniem, utraceniem, zmodyfikowaniem, nieuprawnionym ujawnieniem lub
nieuprawnionym dostepie. Na srodki te sktadajg sie zabezpieczenia techniczne (nalezyta ochrona
pomieszczen oraz systemoéw, w ktérych przetwarzamy Twoje dane osobowe; zabezpieczenia
uniemozliwiajgce osobom postronnym zapoznanie sie z trescig dokumentéw zawierajgcych dane
osobowe, tworzenie kopii zapasowych, etc.) oraz reguty i procedury, ktérych przestrzegania
wymagamy od wszystkich naszych pracownikéw i wspoétpracownikéw.

Twoje prawa zwigzane z przetwarzaniem danych osobowych
Przystuguja Ci nastepujace prawa:

1. Prawo dostepu do danych osobowych —w kazdym momencie mozesz zwrécic¢ sie do nas
z prosba o informacje, czy i w jakim zakresie przetwarzamy Twoje dane osobowe oraz do
uzyskania informacji o zasadach przetwarzania Twoich danych osobowych;

2. Prawo do poprawiania danych —w kazdym momencie mozesz zwrécic sie do nas z prosba
o poprawienie lub uaktualnienie Twoich danych, jezeli dowiesz sie lub uznasz, ze Twoje
dane sg nieprawidtowe lub nieaktualne. Celem unikniecia watpliwosci, Administrator
moze poprosi¢ Cie o przekazanie informacji pozwalajgcych na Twoje zidentyfikowanie
oraz potwierdzenie zmiany lub uaktualnienia danych;

3. Prawo do ograniczenia przetwarzania - jezeli uznasz ze dla okreslonego procesu
przetwarzamy zbyt szeroki katalog Twoich danych osobowych, masz prawo zazadac,
abysmy ograniczyli ten zakres przetwarzania. O ile Twoje zgdanie nie bedzie sprzeciwiato
sie wymaganiom naktadanym na nas przez obowigzujgce prawo, lub nie bedzie to



konieczne dla realizacji umowy, ograniczymy przetwarzanie Twoich danych osobowych do
niezbednego minimum lub zaprzestaniem dalszego przetwarzania;

4. Prawo do usuniecia danych (prawo do bycia zapomnianym) —jezeli uznasz, ze Twoje dane
osobowe przetwarzamy bez podstawy prawnej, albo przetwarzamy je, cho¢ nie sg nam juz
potrzebne do celéw, w ktérych je zebraliSmy — przystuguje Ci prawo do zadania, abysmy
usuneli Twoje dane osobowe naszych baz i systemoéw. Przychylimy sie do Twojego
zadania, o ile nie bedzie istniat inny uzasadniony interes przetwarzania Twoich danych
osobowych, ani obowigzek dalszego przetwarzania Twoich danych osobowych. W kazdym
przypadku postaramy sie zrealizowa¢ Twoja prosbe w najszerszym dopuszczalnym
zakresie, a jezeli nie bedzie to mozliwe — postaramy sie zmodyfikowac je w ten sposob, aby
nie mozna juz byto przypisa¢ Ci tych danych (w ramach tzw. pseudonimizacji);

5. Prawo do przenoszenia danych — w tych przypadkach, w ktérych Twoje dane osobowe
przetwarzamy na podstawie zgody lub w zwigzku z wykonaniem Umowy, a przetwarzanie
danych odbywa sie w sposéb zautomatyzowany (np. w systemie informatycznym), na
Twojg 7 prosbe wyeksportujemy dane, ktére przetwarzamy do odrebnego pliku w
popularnym formacie, aby umozliwi¢ ich przekazanie do innego administratora danych.
Uprawnienia, o ktérych mowa powyzej moze wykonywac¢ poprzez ich zgtaszanie na nasz
adres mailowy: biuro@mmtaxes.pl z dopiskiem ,,Dane osobowe”.

Prawo do sprzeciwu

Przystuguje Cirowniez prawo do sprzeciwu wobec przetwarzania Twoich danych. Jezeli uznasz, ze
w sytuacji przetwarzania Twoich danych osobowych w oparciu o interes publiczny lub interes
prawny Administratora lub jakiejkolwiek strony trzeciej — przetwarzamy Twoje dany w zbyt
szerokim zakresie (w sposéb nieadekwatny) — mozesz zadaé ograniczenia przetwarzania Twoich
danych. To samo uprawnienie przystuguje Ci, jezeli w jakimkolwiek czasie uznasz, ze nie chcesz,
abysmy przetwarzali Twoje dane na potrzeby marketingu bezposrednio. Po zgtoszeniu sprzeciwu
Administrator nie bedzie juz przetwarza¢ Twoich danych w tym zakresie i w tym celu, o ile nie
bedzie to konieczne ze wzgledu na istnienie jaki$ waznych prawnie uzasadnionych podstaw do
przetwarzania przez nas Twoich danych, nadrzednych wobec Twoich intereséw, praw i wolnosci;
lub do ustalenia, dochodzenia lub obrony naszych roszczen. Uprawnienia, o ktérych mowa
powyzej moze wykonywac poprzez ich zgtaszanie na nasz adres mailowy: biuro@mmtaxes.pl
z dopiskiem ,,Dane osobowe”.

Prawo do skargi

Jezeliuznasz, ze Administrator w jakikolwiek sposéb naruszyt reguty przetwarzania Twoich danych
osobowych to masz prawo do ztozenia skargi bezposrednio do organu nadzoru - Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych.
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